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Motivační dopis 

Motivační dopis = COVER NOTE / E-COVER LETTER / EMAIL COVER LETTER / EMAIL 

COVERING LETTER. 

  

Předmět = Subject: název pozice s referenčním číslem.  

Přílohy: životopis; název přílohy - jméno.  

Oslovení 

Dear Mr(.) Novák / Dear Ms(.) Nováková (slečna / paní) 

Neznáme-li jméno dotyčné osoby: Dear Sir or Madam / Dear Sir/Madam 

V první větě dopisu - první slovo velkým písmenem! 

 

Dopis = samotná žádost  

1) Introduction: proč člověk píše, kde se o nabízené pozici dozvěděl a jaký je jeho zájem: 

With reference to your advertisement on the website ................, I am interested in applying for the position 

of  ................ . 

I am applying for ................ . 

I am pleased to respond to your advertisement ................ . 

I am writing in response to ................ . 

 

2) Qualification, education, experience - briefly: 

I have ................ years of experience in the field of ................ . 

My professional experience includes the area of ................ . 

As you can see in the attached CV, I have ................ background. 

Most of my professional experience has been in ................ . 

I was employed as a ................  with ................ company. 

I am well acquainted with ................ . 

 

3) Abilities and achievements:  

I am very interested in this job and believe that my education background is appropriate for the position. 

I am confident that I would make a productive addition to your team. 

I believe I have all the necessary skills and qualifications for this position. 

I believe I can offer wide work experience in ................ . 

I believe that through my knowledge, abilities and work experience I will be a useful member of your 

company. 

 

4) Interview:  

I am available for an interview any time that is convenient for you. 



I would be happy to attend an interview at a time convenient for you. 

Please find attached my CV / Enclosed is a copy of my CV, which more fully details my qualifications for 

the position. 

You can reach me at ................ . 

  

Závěr emailu  

I hope to hear from you in the near future. 

Additional information is available upon request. 

If you require further information or materials from me, please do not hesitate to contact me. 

Thank you for your time and consideration. 

I look forward to meeting you / hearing from you. 

  

Závěrečný pozdrav 

Jméno adresáta je známé: BrE: Yours sincerely x AmE: Yours sincerely / Sincerely 

Jméno adresáta není známé: BrE: Yours faithfully x AmE: Yours sincerely / Sincerely 

Pod pozdravem - jméno, poštovní adresa, emailová adresa, telefonní čísla. 

 

Translate these vocabularies: 

apply         apply for sth  

applicant       application   

a letter of application      application letter  

job application      application form  

fill in / fill out an application form    apply for a job  

apply for a loan      apply for a passport  

 

Homework: 

1) Připravte si doma svůj vlastní motivační dopis, ve kterém se ucházíte o místo maséra u sportovního 

klubu Baník. 

 

2) Translate these sentences: 

1) Prosím, ucházejte se o tuto pozici / pracovní místo na níže uvedené adrese. 

2) Ucházel se o práci u reklamní agentury. (on) 

3) Pokud si chcete koupit nové auto, proč si nevezmete půjčku? 

4) Můžete vyplnit tento formulář? 

5) Máme již tři vhodné uchazeče o toto místo. 

6) Rád (a) bych se ucházel (a) o místo maséra / masérky, které bylo uveřejněno na webových stránkách 

www. ................ . 



7) Těším se na setkání s vámi. 

8) Pokud budete ode mne potřebovat / požadovat další informace či materiály, prosím, neváhejte mě 

kontaktovat. 

9) Věřím, že mohu nabídnout bohaté zkušenosti v reflexní / sportovní / thajské / rekondiční masáži či masáži 

s lávovými kameny. 

10) Věřím, že mám všechny důležité vlastnosti a kvalifikaci pro tuto pozici. 

11) Byl jsem zaměstnaný jako kvalifikovaný masér v lázních Klímkovice. 

12) Mé zkušenosti také zahrnují rehabilitace. 

 

 


