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Prace se standardnim aplikaénim programovym
vybavenim - tabulkovy procesor

Podnikani 64-41-L/51 2. ro¢nik
Razeni dat

Zak si v jednoduché tabulce vyzkousi praci

s fazenim dat. Priprava pro praci s rozsahlymi
tabulkami. Pracovat bude v pripraveném vhodné
prejmenovaném sesité na napr. Data.xlIsx.
Podklad:
VY_32_INOVACE_IKTPS2B_4260_4360_PCH_podklad.slsx.
Soubor si stahne podle pokynu vyuéujiciho

z uloziste.

10 minut
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Pracovni list ¢. 22

1. Oteviete sesit Data.xIsx. Umisténi a nasledné ulozeni vam sdéli
vyucujici.
2. Budeme pracovat s listem Razeni dat.

3. Data budeme sefazovat podle rliznych kritérii. Stejnym zplsobem
se sefazuji data i u rozsahlejSich tabulek.

4. Budeme pracovat s pasem karet DATA.
5. Kiliknéte libovolnou buriku v tabulce (B4:E29).
6. Ve skupiné Seradit a Filtrovat vyberte SERADIT.

Data Revize Zobrazeni Dopliiky
*Fipajeni N L? { % ==
Zv |Z|a 7 SEac = o
il Sefadit Filtr Y' —— Text do Odebrat Ovéfeni
L# Upfesnit sloupcd duplicity  dat =
eni Seradit a filtrovat Datove nast

Sefadit
F G UmoZnuje zobrazit dialogové okno Sefadit, ve L
kterém lze data fadit podle nékolika kritérii
najednou.
@ Daléi napovédu zobrazite stisknutim kldvesy F1.

7. Zobrazi se dialogové okno s nabidkou sefadit podle Prijmeni,

Jmeéno, Mésto, Rocnik. R | 15 i

. i [ Payerdat rover | ngstramturuveﬁ“H 53 Kopiovatroven ||| = | [ ][ oanosti. | 7 Data obsetuizshieyi

8. Pokud se nezobrazuje nabidka |im. .. .o oot 5
zbodu 7., zkontrolujte v okné, |2 &I = :

Z da ma, te Za trieno Da ta P Roénik [=] [Hodnoty [=] |odnementino k nejvétsimu [+
obsahuji zahlavi.

9. Seradte data, radit budeme vSe podle hodnoty:
a. Prijmeni; Zaz A
b. Jméno; Aaz Z
c. Rocnik; Od nejvétSiho k nejmensimu
d. Mésto; Zaz A

Sloupec Razeni Poradi

Sefadit podle | pfjmen; IE' Hodnoty E' Zaih IE‘
Potom podle | Jméno [=] |Hodnoty lv| |aaiz [+]
Potom podle  |podnik |E| Hodnoty E' 0d nejvétdiho k nejmensimu |E|
Potom podle | MEsto |z| Hodnoty E' Zaih EI

N
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10. Reseni:

VY_32_INOVACE_IKTPS2B_4260 PCH

PFijmeni Jméno Mésto Roénik
Zubrova Anna Ostrava 3
Zubrova Bedfiska Hat 4
Zubr Daniel Ostrava 3
Zubr Ervin Hat 4
Cibulova Evelina Darkovice 4
Cibulova FrantiSka Hat 2
Cibulova FrantiSka Darkovice 1
Akvova Adéla Ostrava 1
Akvova Andéla Ostrava 2

11. Samostatné vyzkousSejte fazeni (nastavte najednou):
a. Ro¢nik Od nejmensiho k nejvétsimu
b. Mésto AazZ
c. Prfimeni Aaz Z
d. Jméno AazZ
12. Reseni:

Pfijmeni Jméno Mésto Ro¢nik
Cibulova FrantiSka Darkovice 1
Cesnekova Cecilie Hat 1
Cesnekova Cecilie Hat 1
Porkova Daniela Havifov 1
Akvova Adéla Ostrava 1
Kofenkova Cecilie Darkovice 2
Porkova Cecilie Darkovice 2
Cibulova Daniela Hat 2
Cibulova Frantiska Hat 2
Vlakova Eva Havifov 2
Akvova Andéla Ostrava 2
Cibulova Eva Hat 3
Zubr Daniel Ostrava 3
Zubrova Anna Ostrava 3
Vlak Emil Venkov 3
Vlakova Evelina Venkov 3
Cibulova Evelina Darkovice 4
Zubr Ervin Hat 4
Zubrova Bedfiska Hat 4
Cibulova Evelina Ostrava 4
Kofenkova Cecilie Venkov 4
Kofenkova Daniela Venkov 4
Kofenkova Eva Venkov 4
Vlak Daniel Venkov 4
Vlakova FrantiSka Venkov 4
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13. Promyslete fazeni nasledujici tabulky a vyzkouSejte své feSeni:

VY_32_INOVACE_IKTPS2B_4260 PCH

Razeni dat
PFijmeni Jméno Mésto Roénik
Vlakova FrantiSka  Venkov 4
Cibulova FrantiSka Hat 2
Cibulova FrantiSka  Darkovice 1
Cibulova Evelina Ostrava 4
Cibulova Evelina Darkovice 4
Vlakova Evelina Venkov 3
Kofenkova Eva Venkov 4
Cibulova Eva Hat 3
Vlakova Eva Havifov 2
Zubr Ervin Hat 4
Vlak Emil Venkov 3
Kofenkova Daniela Venkov 4
Cibulova Daniela Hat 2
Pérkova Daniela Havifov 1
Vlak Daniel Venkov 4
Zubr Daniel Ostrava 3
Kofenkova Cecilie Venkov 4
Porkova Cecilie Darkovice 2
Kofenkova Cecilie Darkovice 2
Cesnekova  Cecilie Hat 1
Cesnekova  Cecilie Hat 1
Zubrova Bedfiska  Hat' 4
Zubrova Anna Ostrava 3
Akvova Andéla Ostrava 2
Akvova Adéla Ostrava 1

14. Uloha neni jednoducha, pfemyslejte... ReSeni naleznete na dalsi
strance.

15. Reseni:

Sefadit 7 =]
[ “#| Fidat droveri H X Odstranit droveri ” =2 Kopirovat droves l B Data obsahuji zahlavi
Sloupec Razeni Pofadi
Sefadit podle | Jméng [=] |Hodnoty [=] zaza [+]
Potom podle | poinik E' Haodnaty Iz‘ 0d nejvétiiho k nejimensimu E
Potom podle | Mzsto [=] |Hodnoty [=] |zaza [=]
Potom podle | pifimeni El Hodnoty |z| Fafa lz‘

16. Povedlo se? Blahopfreji.

17. Soubor ulozte. Se souborem budeme pracovat v nasledujicim
pracovnim listu.



