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Prace se standardnim aplikaénim programovym
vybavenim - tabulkovy procesor

Podnikani 64-41-L/51 2. ro¢nik
Filtrovani dat

Zak si v jednoduché tabulce vyzkousi praci

s filtry. Priprava pro praci s rozsahlymi
tabulkami. Pracovat bude v pripraveném vhodné
prejmenovaném sesité na napr. Data.xlIsx.
Podklad:
VY_32_INOVACE_IKTPS2B_4260_4360_PCH_podklad.slsx.
Soubor si stahne podle pokynu vyuéujiciho

z uloziste.

10 minut
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Pracovni list ¢. 23

1. Oteviete sesit Data.xIsx. Umisténi a nasledné ulozeni vam sdéli
vyucujici.
2. Budeme pracovat s listem Filtrovani dat.

3. Data budeme filtrovat podle riznych kritérii. Stejnym zplsobem se
filtruji data i u rozsahlejSich

tabUIek' wrce | Data | Revize  Zobrazeni  Dopliky & @ c
4. Budeme pracovat s pasem karet ﬁ LF : =1 == H-
DATA a - == g
. dit Filtr Y Upfesnit Text do Odebrat %
. v . v presnt slouped duplicity =P~
5' K“knete IIbOVOInOU bunku Seradit a filtrovat Datové nastraje

v tabulce (B4:E29). Filtr (Ctrl+Shift+L)

6. Ve Skuplné Sefadlt a F[/trovat E_ Povoli filtrovanivybranych blnék,
vyberte FILTR. 7o aprut iroin kné

7. Po Kkliknuti se automaticky
zobrazi Sipky v zahlavi tabulky (nezobrazuji se pfi tisku):

Pfijmeni| = Jméno | ~ Mésto |~ |Rocr~
8. Kliknéte na Sipku vedle Pfijmeni. e — e —

Sefadit od Ado Z

Zobrazi se moznost sefadit, fesili jsme 17| naoszeon

V prac. listu . 22. ? Sefadit podle bany
9. Do fadku hledani zapiste Prijmeni

Zubr a potvrd’te. Filtry textu

. v v , Hledani ol

10. Zobra2|” ~se vsec“hna prijmeni & [

obsahujici text ,zubr®. Celkem Ctyfi oot

vysledky: Zubrova Anna, Zubrova -2 e

v . , --[v] Kofenkova

Bedriska, Zubr Daniel, Zubr Ervin. - IPérkové

Ovéfte, jestli velkd nebo mala pismena s

v zadani ovlivni vysledek filtrovani. o

Neovlivni, ze ano.

Ok ] | Storno

11. Kliknéte na Sipku u polozky Mésto a
zapiste do hledani Venkov.

12. Zobrazi se hlaseni ,Hledani neodpovidaji zadné polozky®“.
13. Ale v puvodni tabulce se Venkov vyskytuje?!
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14. Zapamatujme si, pfi vyhledavani si musime vzdy zkontrolovat, jestli
nemame omezeny vybér néjakym filtrem — v nasem pfipadé se
jedna o polozku Prijmeni. Filt

15. Filtrované polozky maji vedle Sipky ikonku filtru. o ,

Pfijmeni |-T| Jmér

16. Klikneme na ikonku a vybereme ,Vymazat filtr Zubrova  Annz

z pfijmeni“. Ziskame plvodni zobrazeni. Lze tak¢ =~ =

zatrhnou moznost Vybrat vSe.

17. Nyni vyberte v8echny Zzaky z meésta Venkov, ktefi chodi do
4. roCniku.

18. Jak na to? Budeme | filtrovat® polozku Mésto a pak Rocnik.
Vysledek:

Filtrovani dat

PFijmeni Jméno Mésto Roénik
Korenkova Cecilie Venkov 4

Kofenkova Daniela Venkov 4
Kofenkova Eva Venkov 4
Vlakova FrantiSka Venkov 4
Viak Daniel Venkov 4

19. Nastavte tabulku tak, aby zobrazovala vse.
20. Nastavte filtr tak, aby zobrazoval vSechny osoby z 1. a 2. roCniku.
21. Klikneme na Sipku u polozky RocCnik. Vybereme Filtry Cisel a

Vlastni filtr. .
" A B c D E F G H
4 Prijmeni| ~ | Jméno | ~ Mésto |~ | Roél~
5 ‘El Sefadit od nejmeniiho k nejvétiimu
? il Sefadit od nejvétiiho k nejmeniimu
8 Sefadit podle barvy 4
9
10
1
12 Filtry gisel < Rovna se...
1-’-31 Hledani ol Merovna se...
15 [l (Vybrat vie) VELST neg..,
H =N
16 1 WEtsi nez nebo rovno...
17 Menii nez...
18 )
19 Meniinez nebo rovno...
20 Megi...
21 .
29 Prvnich 10...
23 Mad primérem
24 Pod praméram
25 =
2 oK J l storno WViastni filtr..,
27
28 Vlak Emil Venkov 3
2 29 Vlak Daniel Venkov 4
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V okné Vlastni automaticky filtr mize nastavit dalSi poZadavky
na filtrovani. Nastavme filtr Viastni automaticky filtr W —  ———

podle pozadavki z bodu [ .. ey

C. 20. Potvrdte. Roénk

Vysledek? Nebyl nalezen Je rovno EARE
ani jeden! ProC? Podivejte @A (O Nebo

se na zadani filtru, Je rovno EIRE

pozadujeme, aby osoba
byla sou€asné z 1. a 2. ro¢niku.

Vymazte filtr. Opakujte postup zadavani, ale zatrhnéte moznost
Nebo.

Vysledek:
Filtrovani dat
PFijmeni Jméno  Mésto Roc¢nik
Akvova Adéla Ostrava

éni

1
Akvova Andéla  Ostrava 2
Cibulova Daniela Hat 2
Cibulova FrantiSka Darkovice 1
Cesnekova Cecilie  Hat 1
Poérkova Cecilie Darkovice 2
Pérkova Daniela Havifov 1
Vlakova Eva Havifov 2
Cibulova FrantiSka Hat 2
Cesnekova Cecilie  Hat 1
Korenkova Cecilie Darkovice 2

Seznamili jsme se se zakladnimi moznostmi filtrovani dat.

Urcité byste nasli i jinou moznost filtrovani podle pozadavku z bodu
C. 20. Prisli byste i na to, Zze vysledek je pfehlednéjSi, pokud jej
date setfidit... Ale to uz je na vas...

Filtrovani dat

PFijmeni Jméno  Mésto Roc¢nik
Akvova Adéla Ostrava 1
Cibulova FrantiSka Darkovice 1
Cesnekova Cecilie  Hat 1
Pérkova Daniela Havifov 1
Cesnekova Cecilie  Hat 1
Akvova Andéla Ostrava 2
Cibulova Daniela Hat 2
Pérkova Cecilie Darkovice 2
Vlakova Eva Havifov 2
Cibulova FrantiSka Hat 2
Kofenkova Cecilie Darkovice 2

Soubor ulozte.



