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Cislo Sablony: /2

Datum vytvoreni: 19. 3. 2013

Autor: Mgr. Lenka Pchalkova

Uréeno pro predmét: Informacéni a komunikacéni technologie

Tematicka oblast: Prace se standardnim aplikaénim programovym
vybavenim - tabulkovy procesor

Obor vzdélani: Podnikani 64-41-L/51 2. roénik

Nazev vyukového materialu: Tisk

Popis vyuziti: Zak si projde, vyzkousi a ovéFi zakladni moznosti
nastaveni tisku. Bude pracovat v listu TISK seSitu
Grafy_prijmeni. Pracovni prostredi (list) si zak
pripravil v Pracovnim listu €. 34. Vysledek své
prace si mize podle moznosti Skoly a pokyn
vyucujiciho vytisknout.

Cas: 12 minut
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Pracovni list ¢. 35

1. Budeme se zabyvat tiskem a moznostmi upravy listu pred tiskem.
Vénovat se budeme nejCastéji pouzivanym nastavenim.

2. Oteviete sesit Grafy PFijmeni. V sesité otevrete list TISK.

3. List TISK jsme upravovali v prac. listu ¢. 34. Mame pfipravenu
tabulku i graf k tisku.
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4. V nabidce Tisk (pas karet Soubor), kromé nahledu, kterému jste
se vénovali v minulém pracovnim listu, se zobrazuji dalSi moznosti
uprav pred vlastnim tiskem.

5. Projdeme a vyzkouSime si vybrané zakladni moznosti Nastaveni.
Moznosti projdeme postupné. Zatim nebudeme tisknout.

6. VSimnéte si nabl'dky pro tisk listd. Vytisknout aktivni listy
VyzkouSime moznost Vytisknout JJ CUC T Ere s
VYbér. Vytisknout cely sesit

7. Vratte se na pas karet Domil, ] vt cay et
oznacte do bloku celou tabulku Ranni = Vytisknoutwybér
teploty. Vratte se do moznosti Tisk a {tiskne pouze aktusinfwiber
pOtVfd,te VytiSknOUt VYbél'. Ignorovat ablast tisku
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8. Zobrazuje se vam v nahledu tisku pouze tabulka? (Graf ,zmizel“.)
Postupovali jste spravné.

9. Zménte Vytisknout vybér na moznost Vytisknout aktivni listy.
10. V nahledu se zobrazuje tabulka i graf.

11. DalSi zajimavou moznosti je nabidka zmény orientace ze
standardné nastavené vysky na Sirku.

12. VyzkousSejte orientaci tisku na Sifku. Prohlédnéte si zmény a pak
vratte orientaci na vysku.

Crientace na visku
Crientace na &ifku

13. Potfebujeme-li vytisknout list na jednu stranku, pak nejrychlejSi
zpusob nastaveni najdeme v Casti:

j Bez méfitka
(100] UmozZnuje tisknout listy v jejich skutecné velikosti,

Prizplsobit list na jednu stranku
#  UmoZAuje zmeniit witisk, aby se veiel na jednu
stranku.

i UmoZAuje zmeniit wtisk, aby mél difku jedné
stranky.

& Piizplsobit viechny fadky na jednu stranku

}j_ UmoZnuje zmeniit vitisk, aby mél wiiku jedné
stranky.

MoZnaosti viastnino méfitka...

14. Vyzkousejte ,PrizplUsobit na jednu stranku“ a pozorujte zmény
v zobrazeni listu v nahledu.
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15. Prvni obrazek zobrazuje zobrazeni tisku pfed zménou rozlozeni na
jednu stranku. Druhy obrazek je po vybéru moznosti pfizplsobit list
na jednu stranku.
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16. Ponechte pfizpusobeni najednu stranku a zménte orientaci na
Sifku. Pozorujte zmény v nahledu stranky.

17. NejvhodnéjSi zobrazeni vytisknéte. Vybér tiskarny vam sdéli
vyucCujici.
18. Soubor ulozte.



