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Výukový materiál v rámci projektu OPVK 1.5 Peníze středním školám 

 

Číslo projektu:  CZ.1.07/1.5.00/34.0883  

Název projektu:  Rozvoj vzdělanosti 

Číslo šablony:     V/2 

Datum vytvoření:             13. 02. 2013 

Autor:               Ing. Milada Zemková 

Určeno pro předmět:           Účetnictví 

Tematická oblast:             Účtování o krátkodobém finančním majetku  

a krátkodobých úvěrech na syntetických účtech 

Obor vzdělání:  Podnikání  (64-41-L/51) 1. ročník                         

Název výukového materiálu: pracovní list Pokladna – účtování základních operací – 

přijaté platby (příjmový pokladní doklad) 

Popis využití: pracovní list slouží k prohlubování a upevňování učiva 

Čas:  15 minut 

 

 

Pokladna – účtování základních operací – přijaté platby (příjmový pokladní doklad), 

procvičování pokladní knihy 

 

Hodnocení: 1 bod za každou správně zaúčtovanou operaci, správně vypočtenou částku 

22  

 

 

Příklad č. 1 

Podnikatel pan Lavička vede pokladní knihu. Zapiš do pokladní knihy jednotlivé přírůstky  

a úbytky a zjisti zůstatky pokladny na konci každého dne a na konci měsíce ledna. 

 

Pokladní kniha za účetní období od 1. 1. 2013 -31. 12. 2013 

 

Datum Doklad Text Příjem Výdej Zůstatek 

1. 1. PPD/0 Převod počátečního stavu   1 500 

2. 1. PPD/1 Tržba v hotovosti za služby 5 000 Kč    

5. 1. VPD/1 Nákup kancelářských potřeb v hotovosti 

1 000 Kč 

   

8. 1. VPD/2 Zaplaceno dodavateli za zboží  

v hotovosti 3 400 Kč 

   

12. 1. PPD/2 Převod peněz z BÚ do pokladny  

44 000 Kč 

   

14. 1. VPD/3 Vyplaceny mzdy zaměstnancům    
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v hotovosti 43 000 Kč 

25. 1. VPD/4 Vyplacena zaměstnanci záloha na 

služební cestu 2 000 Kč 

   

26. 1. PPD/3 Zaměstnanec vrátil zbytek zálohy ze 

služební cesty do pokladny 520 Kč 

   

31. 1.  Zůstatek v pokladně k 31. 1. 2013    

 

 

Příklad č. 2 

Zaúčtuj následující účetní operace bez pomoci účtu 261 - Peníze na cestě, firma není plátce 

DPH. 

 

1. PPD převod hotovosti z BÚ do pokladny   45 000 Kč  

2. PPD tržba v hotovosti za poskytnuté služby   28 000 Kč  

3. PPD tržba v hotovosti za výrobky    20 000 Kč  

4. PPD tržba v hotovosti za zboží    15 000 Kč  

5. PPD osobní vklad podnikatele do pokladny   70 000 Kč  

6. PPD odběratelé zaplatili v hotovosti vydanou fakturu 62 000 Kč  

7. PPD příjem peněz do pokladny z BÚ na výplatu mezd 42 000 Kč  

 


